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„Gemeinsam für Vielfalt“ – hierfür suchen wir engagierte Mitarbeiter (m/w/d) mit 
Herz, Kompetenz und Humor 
 
Für den Bereich Soziale Teilhabe - Wohnen und Leben (STWL) für chronisch psychisch beeinträchtigte Er-
wachsene suchen wir im Bezirk Spandau von Berlin zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
zunächst als Krankheitsvertretung, spätere Übernahme erwünscht, 
 

einen engagierten Mitarbeiter (m/w/d) für den Bereich Hausorganisation 
 
wir bieten:  

- eine abwechslungsreiche Tätigkeit in Teilzeit mit 20h/Woche 
- Gleitzeit mit Kernarbeitszeit von 9.00-12.00 Uhr 
- Vergütung in Orientierung an den AVR der Caritas RK Ost, Tarifgebiet West, Jahressonderzahlung, 

Zeitzuschläge, Jubiläumszahlungen 
- Betriebliche Altersvorsorge, betriebliche Zusatzkrankenversicherung, Zeitwertkonto, steuerfreier 

Mobilitätszuschuss in Höhe von 20€ monatlich, JobRad, Diensthandy, kostenlose Heiß- und Kaltge-
tränke, Betriebsfeiern 

- 30 Tage Urlaub, zusätzliche Regenerationstage 
zu den Aufgaben gehören:  

- Schadensmanagement für die angemieteten Wohnungen 
- Beauftragung und Kontrolle des Hausmeisters 
- Kleinere Reparaturen 
- Beauftragung von Handwerker:innen und Begleitung der Arbeiten 
- Einholen von Kostenvoranschlägen 
- Schlüsselverwaltung 
- Bestellung, Einkauf und Bereitstellung von Büro- und Hausverbrauchsmaterialien 
- Führen von Inventar- und Belegungslisten 
- Erstellen bzw. Bereitstellen von Dokumentationslisten  

wir erwarten: 
- möglichst Erfahrung in der Arbeit mit psychisch beeinträchtigten Menschen 
- ein hohes Maß an Empathie, Respekt und Teamgeist 
- sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
- sichere Kenntnisse in MS Office, insbesondere hervorragende Excelkenntnisse 
- Bereitschaft und Fähigkeit zu eigenverantwortlichem Handeln 

 
Für Fragen steht Ihnen Frau Schröter, Leiterin des Bereichs STWL am Standort Kulbeweg,  
unter den Rufnummern 030 / 33 50 69 38 oder 0178 - 806 46 42 gern zur Verfügung. 
Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte per E-Mail, Anlagen bitte als PDF, unter dem  

Stichwort „STWL Kulbeweg“ an bewerbung@ginko-berlin.de  
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